TRIBUNALE ORDINARIO DI FIRENZE

Ufficioc del Dirigente Amministrativo
Viale Guidoni m61 — 50127 Firenze — 1e] 055/7996307 — fax 055/7996483 - 055/79956355
—e-mail, personaleliribunale fitenze@giustizia.it

disposizione di servizio n° %g del 20 lu{,z{ ‘/M—
IL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO

rilevato che nella disposizione di servizio n°® 65 del 02 settembre 2014
& stato reso. noto it codice IPA KZP43S dedicato alle spese di giustizia
di questo Tribunale;

ritenuto opportuno fornire ulteriori aggiornamenti alla predetta
disposmmne ¢he viene confermata nel resto;

considerato che la data dél 30 settembre 2014 di cui alla nota della
DGSIA n° 22439 del 14 agosto 2014, termine ultimo per la
realizzazione dell'intérazione tra sistema Informatico SIAMM, deputato
all'anfotazione delie spese di glustizia, e SICOGE COINT, al quale é&
demandato 1l pagamento delle stesse, non & stata rispettata per cui,
alla data odierna, non risulta ancora possibile compilare le fatture
elettroniche tramite I SIAMM;

considerato, altresi, in particolare, I'avvento della correlata piattaforma
web relativa alla liquidazione on line delle spese di giustizia
(raggiungibile af link  https://lsg.giustizia.lt/) che consentira,
comunque, di monitorare Iiter delle liquidazioni (emissiorie
. provvedimento lordo, provvedimento netto e alle successive vicende
relative al pagamen’to) previa registrazione al sito, senza necessita di
accessi diretti ih cancelleria, Ia quale non ‘fofnira pit informazioni
desumibili da Sistema;

preso atto, inoltre, che la compilazione delia fattura elettronica, allo
stato, puo essere effettuata attraverso il ricorso al sito Fattura PA
raggiungibile al link:

http: //www .fatturapa.gov. [t/export/fatturazione/it/index.htm

(modalita gratuita) oppure attraverso il ricorso ad uno dei pacchetti
applicativi presenti sul mercato e pubblicizzati dalle varie software
house (modalitad a pagamento);

considerato, invece, che, alla data odierna, il sistema SICOGE COINT
fisulta attivo per la ricezione delle fatture elettroniche, si rinnova
comungue l‘invito: di cui alla richiariata disposizione di servizio volto a
disciplinare le azioni ﬂnallzzate alla presentazione delle stesse, che si
_tradurid nella necessita  di attendere_per l'emissione della
. fattura una precisa rmhtesta .da "E’ii*té".dell’Ufﬁcid '.S ese di
Giustizia, tramite .e-mail -~ ordingria, che . verra. inviata
. successivamente alla: verlflca della documentazione trasmessa
dalle _varie cancellerle ‘e _allinserimento  dei _ dati “del

- provvedimento di liquidazione; comptesa la data di esecutivita,

nel s:stema SIAMM (cfr. circolare aile ata




Si segnala, da uitimo, che l'istruzione delle pratiche trasmesse da tutte
le cancellerie penall e civili, alla luce della nuova modalitd dianzi
indicata, dovra necessariamente tenere conto sia del carico di lavoro
arretrato dell'ufficio rispetto alle liquidazioni recanti fatture cartacee
emesse in data anteriore al 6/6/2014, sia della disponibilitad di fondi sul

capitolo di bilanclo 1360 per le spese di giustizia

PQM
Dispone in conformita,
Si comunichl al personale amministrativo, al Presidente del Tribunale,
ai Presidenti. di sezione, al Consiglio dell’'Ordine degli Avvocat],

all'Ordine def dottori commercialisti ed esperti contabili di Firenze e 51
inserisca nel sito Web del Tribunale.

5i comunichi per doverosa conoscenza al Presidente della Corte di
Appello df Firenze,

IL DIRIGENTE A’M MINISTRATI\(O




il

I

A

1 /08/20814 0022439, U

%}?M/j Cetior a/J// gpfﬁ.@!ﬁ; T

,@?/ rrrb/m)aﬂ-ﬂz af;// /{/ A BT IOS gd/ﬁ‘/wﬁa’u@ ﬁ/// /g/f/ioﬂm/ rétp / 1120106
_@H-ﬁdﬂmﬂa %;;M fiok £ %@m# ﬁ b bt e %@wf m .
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Signar Presidente del Tribupale ?H.rwrrm o el
Acyue Pubbliche
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Ep.e. Sig. Referente defla Fetturazione Flenronica per if
Minicterr thiilla Clinerizin
Nionoy v el Clehiiteete ol Minivire
Signor Capo del Dipartimento per ¢ff Al oi Ciinsizin
Signor Cape del Dipetimentn dell'(yeonizzozione

Ciinddiziomiee dded Percomile o ool Nervizi

AMINISTERC DELLA (GIUSTIZIA - ROMA

Oggerto: fotturazione elettronica - Ixtruzioni operative per lericezione ¢ I pestiane delle fiinmre
B preaterier ofi spviesie fff Baazioneinernton ogti spese oIF izl

Si fa seguito alln cireolare prot. DOG 85,792 del 6 6 agosto wls. emessa dol Referente della
Fatnraizione #lenronica, Jarnerido le previste istruzioni operative per la ricezione delle firtinre
eletraniclie il sistemier SICOCE. per o spese Tanzjonmyienin e per Iy siére o Mgz noarhé fo
descrizione della gestione di queste ultinie ramite applicativo StAMM (Sistema Informatico
Amminixirative),

AVVIO SICOGE COINT : !

Per consentive il vispeto iella data idtima del 30 setémbre: per il compleiameno deih'
operazioni di attivazione del sistema. SICOGE COINT (del M{m\lw o Feonomia e Finanze), |
Funziopuri delegati restivuiranno e schede wiente e la richiesta: di ativazione del canale di
ricezitme ('fel."u_fmrurrr'LJlem'unica tramite SICOGE (comy indicato nella circolare DGSIA avente cd
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oggeifo “Avviamenty delle fimziondlita di contabilita integrata... per il Funzjionario Deleato™),
eniro il 25 settembre 2004,

S precisa che:

v All'avvio di SICOGE COINT gli Uffici dei Finizionari delegati non dovranno avere titoli in
stalo provvisorio.

V' Gl wenit gite abilitati all wilizzo di SICOGE, dopo Uattivazione, conserveranno intte le
vecchie funzionalite base, con'l ‘aggiunta defla gestione della farrazione elettronica.

Y Gli wenti degli Uffici dipendenti avrannia disponibili le sole fimzionalite di “verificu™ ¢
“trasferimento competenza™ del docuniento contabile.

v Gli Uffici ¢he ricevono fatture per spese di giustizia e spese di funzionamento sul SICOGE
aveaino due disting codici uflicio SICOGE associati af rispeifivi codici 1PA. Ciaseun
ufficio SICOGE avwrd proprie wienze di accesso,

v St ricordu, alivési, che al fine di ebifiture la ricezione delle fatture elettroniche, qni gli
Ulfici dovranno validare, con e fimziondita inesse o disposizione  dal  sésteme,
Passociuzione codice IPA - codice ufficio SICOGE propustu doll amiministvatore di sisten
SICOGE. QOve la corrispondenza proposia risuttasse errala, va Negaatata all Hvip:fm&
SICOGE GIUSTIZIA, tramite mail all ‘indirizzo “helpdesk, sicoge@ielecomitalio it

FLUSSO OPERATIVO SPESE DI GIUSTIZIA

Si riportano in allegato le isivuzioni per la gestione defle spese di ginstizig yul sistema
STAMM. Per ultériori informuzion, & posstbile comtuttare 'help desk SIAMM. ol numero +39 U6
90289117 v alla casella mail Supporte.SIAMM@aceenture, com.

Pia., I Direttore generale
Danicly Intdvaia

gu\,i\u_/(/pu QL{JM\

Viu Crescenzio, 17/ -~ 00193 Roma - R Area Reti - jef. 0668620323




FLUSSO FATTURAZIONE ELETTRONICA SPESE DI GIUSTIZIA IN MATERIA DI INTERCETTAZIONE:

Va precisato che i due differenti ﬂuss;, di seguito descritti, consentono di
superare Uattuale indisponibilita di “web services” che il sistemd SiColGe delia
Ragioneria Generale dello Stato “deve redlizzare in sola lettura” per consentire al
sistema Siamm di -acquisire e riconciliare i flussi trasmissivi in materia di “fatturozione
elettronicalspese di Giustizia senzg alcuna attivitg di duplicazione flussi da parte del
fatturante/mittente o attivite di import specifico ta parte dell'operatore dell'ufficio
giudiziario competente.

Attivita preliminare:

1. il fornitoré/fatturante; collegandosi al sito dél Ministera della Giustizia {wvew.giustizia.it),
all'interno di servizl "on fine” - Istanza Web, dopo essersi registrato, trovera e scaricheed
sul proprio pc il formato del file XM1 previsto per le richieste di liguidazioni spese di
giustlzia In materia di intercettazlonl, strutturato e conforme alle ésigenze operative di
riconciliazione con 1l tracciato “fattura elettronica’ da trasmetterz al competente ufficio
giudiziario procedente. In particolare, il formato pubblicato, & costitulto dai seguenti

campl:
T;l\G XM’L | 1 Descrizione |
<BENEF]C|PR|O> Partita IVA de‘ beneficiario ]
<NUMEROFATTURA> _ Mumero defa fattura elettronica )
<DATAEATTURA> Data della fatotra elétironica . ]
. lmporto totale della fattura

<IMPORTOTOTALE>
<IMPORTOIVA>

lmportodell‘lVA .‘ T ]

Numero dl notiila di reato (obbligatono
aifanumenco. 11 caratteri: nnnnnn/aaaa dove

<NOTIZIA_DI_REATO > nnnnnn & uri alfanumerlco, Méntre adaa & un
anno)
| wseoe> Sede hotizia dI reato (obbllgatorio, alfanumerico,

11 caratteri, Allegato 1)

Numero modello 37 (Niimero RIT) {obbligatorio
solo perle fatture in-materia di Intercettarione)

| <NUMEROMODELLOZ7> {obbligatorio, alfanumerico, 11 caratteri:
nnnnnn/aaaa dove neinoinn & ur. alfanumenco,
-mentre azaa’'d un anno!
<DATAINIZIOPRESTAZIONE:. D_ata di inlzici"p‘restazione |
<DATAFINEPRESTAZIONE> | Data di fine prestazione
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TAG XML ' Descriziorie

| <NOMEMAGISTRATO>

Nome Magistrato (solo per le fatture in matena dx
Intercettazlone)

<COGNONOMEMAGISTRATO>

' ngnome Maglstrato {solo per le fatture in mateiia
di intereattazione)

Tipo di intercettazione {obbligatoria salo per le
fatture in materia di intercettazione). Valori
AMMEssi:

o Aperintercetiazioni ambientali con noleggio
o B perintercettazion]  ambientale senza
noleggia

<TIPOINTERCETTAZIONE> ¢ Cperintercettazioni  noleggio

apparecchiature

D per intercettazionl  tabulati e/o
documentazione traffico

I per intercettazioni informatiche

M pdr intercettazioni  telefonia mobile
N per intercettazioni  internazionali

T per intercettazioni telefonia fissa

o]

0 QO ©C O

2. il fornitore, per Inviare e consentire all'ufficio giudiziario la lavorazione della fattura
elettronica spese di giustizia in materia di intercettazioni, deve svolgere due attivita
disgiunte dalla propria postazione di lavoro:

d.

predisporre 1l file XML “richiesta di iquidazione spese di giustizia intercettazione”
ed inviarlo tramite il sito del Ministero della Glustizia (www.glustizla.it), sll'interno
di servizi “on ling” - Istanza Web, oppure consegnatle all'Ufflclo Giudiziario spasé dl
giustizia su supporto informatico.
Sottollneo che il file XML “richigsta dl liguidazione spese di glustizia intercettazione”
contfene le_informazioni che identificano Il fasclco]o_processuale di riferimento e
sono “essenziali” percha I Ufficto Giudiziario poss procedere alla validazione della
stessa_ e alia successiva lavorazlone della fattura (venﬂca conferimento
lncanco!durata emissiong decreto lluurdazmne, emissiong. decreto di pagamento
ed iscrizions su registro 1/ASG),
predisporre fa fattura elettronica XML conforme alla fatturaPA Indicando il codice
iPA/spese di giustizia dellUfficio Giudiziario, apporre la firma digitale ed inviare Ia
fattura eletironica allo SDI.
E' necessaric che a regime il fornitore predisponga Il file XML “richiesta
|l(]UidaZ|0ne spese di glustizia intercettazione” {riportato al punto 1} e lo Inserisca
pella sezione.“2.5 allegatl” prevista nel file XML “fattura.pov”. Sottolineo che le
mformazlom aggluntlve per identificare il fascicolo processuale di riferimento sono
“essenziali” per FUfficio Giudiziarlo pér la valldazione e successiva favorazione della
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Tattura (verifica conferimento incarico/durata; emissione decreto liguldazione,
emissione decreto di pagamento ed Iscrizione su registro 1/ASG).

3. lo SDIinvia la fattura elettronlca alla piatiaforma SiCoGe, utilizzando il codice IPA/spese di
glustizla Indlcato dal fornitore nella fattura eletticnica.

4. V'Utficio -Giudiziario spese di glustizia, riceve e visualizza la fattura elettronica sul SiCoGe,
efféttua H salvataggio sulla propria postazione di lavoro della fattura elettronica in formato
XML & fa importasulla piattaforma SIAMM: attraverso un'apposita funzionalita in fase di
‘realizzazione. '

5. la piattaforima SIAMM; nella fase di caticamento deild fattura in formato XML affattua o
operazioni di controllo & riconcilia la faftura elettronica inviata per il tramite dello SD
(punto 2.b} con it Il file XML “richiesta di liguidazione spese i giustizia intercettazions”
tasitiesso tramite if servizio on ling {punto 2.a). Lattivith di riconciliazione viene effettuatz
tramite la Partita IVA del fornitore, Ia data ed il numero della fattura. La plattaforma
SIAMM terminata la riconciliazione visualizza un messaggio di congruitd o non congruith
della fatturs elettronica con.j dati della fiquidazione.

6. I'Ufficio Gludiziario, terminata la fase di verifica di congurenza dei due tractiati eseguita per
H trarrite della piattaforma SIAMM, accettaftifiuta la fattura elettronica attraverso il
SiCoGe, innescando il flusso dl notifica verso lo SDI previsto dalla normativa.

7. Solo adesso FUfficlo Giudiziario, attraverso fa piattadrma SIAMM & in-grado ¢i procederd
oltre nel procedimento di liquidazione e pagamento completando il percorso di
registrazione sul registro rod. 1/ASG.

Questa soluzione assegna la gestione del flusso fatturazione elettronica alle due strutture
operative gia indivisuate a livelio generale, SDi e S1.Co.Ge.. Risolve la probelmatich “gestione del
registro fatture” e differénzla, per gii uffici giudiziarl destinatari, il flusso operativo “fatture per
spese di funzionamento” da quello specifico della “fatturazione elettronica/spese di giustizia”,
Consente al Funzionari delegati di ampelere af sewizio “certificazione def crediii”.

Di seguito si riporta uno schema grafico del flusso descritto
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R FORNITOR SCASIZA IALSTT 0L : o (G e oo Ly
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ELETIROMICAE CONGEUACOR DATIDRLLA
URIDhind ]

23 CUB SRR I-URACNE JLILA  f

*CONGIUIA ACCCTIARITIFRLAEAYTURS

£ FTTROGECA ST JONGF, IFRFSCAR N i

1 USS0 DAL EROTIFICHE VERSD DY i
L L LI TR R PR

| VU0 SURZIARIS COURLETA
. 1AVARAZIEY AR ATATT. R

i SIAMME

FLUSSO FATTURAZIONE ELETTRONICA SPESE D) GIUSTIZIA IN MATERIA DI ALTRE TIPOLOGIE DI SOGGETT! !

BENEFICIARY/ FATTURANTI (AVVOCATI, GOT, VPO, PERITI, CUSTODI, ALTRI PROFESSIONIST!

L. il fornitore/fatturante deve preliminarmente registrarsi e protedere alla compifazione ed ‘

invio dell’istanza tramite il $ervizlo on-line esposto sul sito www.giustizia,it.

2. selezionando le Istanze gid Inviate ed In stato “provvedimento lordo esecitive”,
precompila sul sito del Ministero della Giustizia (wivwr.giustizla.it), all'interno di servizi “on
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line” - Istanza -Web; la propria fattura secondo il tracciato XML conforme 2 quello
pubblicato sul sito hitp://www.fatturapa.gov.it.

Durante fa precormpilazione della- fattura, il sistema Istaniza web - fatturazione on line
inserisce automaticaméhte it numero uaivoto dell'istanza’ di liquidazione a‘cui si riferisce 1a
fattura elettronica. Tale informazione viene riportata nells sezione “2.5 allegati’ prevista
pel file XML “fattura.gov”, Sottolingo. che Yinformazione aggeivntiva per ideaqtificace
delVistanza_di_liquidazione & “essenziale” per FUfficio Giudiziarip: per fa vafidazione ¢
sutcessiva lavorazione delia_fattura (verihca conlérimento incarico/durata, emissione
decret_[ordme Ilquldaz:one enmissione decreto di pagamento ed lscnzlone su_registio

1/AS6); |

3. il fornitore scarica sulla propria computer, il file XML precomipilate sul sito del Ministero i
Giustizia, appone la firma digitale e'invia Ia “fattura elettronica” allo SOI indicando Il codice
iPA/spese pi giustizia délfufficio giudiziario destinatario della fatture elettronica..

4. lo'SDH invia ls fattura elettranica alla piattafarma SiCoGe, utilizzando il codice IPA/spese di
giustizia indicato dal fornitore nella fase di precompilazione della Fattura.

5. PUfficio. Gludiziaria, a segulto di accesso al SiCoGe, riceve e visudlizza fa fatturs
elettronica/spese di givstizia, effettua il salvataggio sulla propria postazione di lavoro della
fattura elettfoiica in formato XML e la importa sulla piattaforma SIAMM attraverso
un’apposita funzionalits in fase di pred;spos;zlone.

6. 1l SIAMM, durante il caricamento della fattura in formato XML effettua le operazioni di
controllo e riconciliazione attraverso il numero dell'istanza’ di liquidaziong contenuto nella
sezione 2.5 allegati della fattura elettronica, e visualizza all’'utente dell’Ufficio procedenta
un messaggio di congrilta © non congruith délla fattura elettronica con i dati della
liquidaziane.

7. l'ufficio Giudiziario, completata la fase di verifica in sede di acquisizione eseguita dalla
piattaforma SIAMM, accetta/rifluta la fattura eléttronica attraverso il SiCoGe, attivdando,
per un verso, il flusso di notifica versa lo.5D! previsto dalla normativa.

8. L'Ufficio Giudiziario, per altro ‘verso, attraverso la piattaorma SIAMM & in .grado di
procedere a} definitivo pagamento di quanto con decreto ¢ ordine di pagamento disposto,
fatturato, registrato- sul regisiro mod. 1/ASG da trasimettere al Funzionario delegato per 1)
“concretd pagamento delle somme dovute”.

Questa soluzione assegna la gestione del flusso fatturdzione elettronica alle due strutture
operative gl indivisuate a livello geneérale, SDI-€ Si.Co.Ge.: Risolve la probelmatica “gestione del
registro fatture” e differénzia, per gl uffici giudiziar destinatars, il flusso operative “fatture pei
spese di funzionamento” da guello specifico della “fatturazione elettronica/spese di giustizia”.

Consente al Funzlonarl delegati di:ampeiere al servizio "certificazione del creditl”,

(i segulto si fiporta uno schema grafico-del flusso desciiito
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PRECONDIZIONE OPERATIVA SU_CUI RICHIAMARE L*ATTENZIONE DEI SOGGETT] CHE DEVOND

PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE ED INVIO DELLA FATTURA ELEYTRONICA

Per le fatture in materia di spese di giustizia differenti dalle Intercettazioni le informazioni da

aggiungere obbligatotiamente direttamente sul sito dél Ministero della Giustizia sono:

Descrizione

TAG)’(ML
<NUMERQISTANZA>

N

Numerc di Istanza SIAMM (escluse [e fatture in
materia  dl  intercettazione)  (obbligatorio,
alfanumerico, 11 caratteri: nnnnnn/aaaa dove
nnnhnn & un éfanumerico, mentre asad & un

anno) : __J

Tale informaziona compone 14 sezione “2.5 aliegati” del tracciato fattura elettronica.

Per le fatture elettroniche spése dl glustizia In matérid di intercetiazioni, il fornitore deve
necessariamente integrare il tracclato XML della fatturaba, inserendo nella sezione 2.5 allegatl”;
finalizzato ad inserire ulterioti elementi di dettaglio che attengono alla fattura, i dati processual di

seguite riportati:

TAG XML

Descrizione

{ <NOTIZIA_DI_RFATO >

Numero di notiZla di: reato ({obbligatorio,
alfanumerico, 11 carattetl: nnnnnn/aaaa dove
nfinonn & un alfanumerico, mentre aaaa & un
anno)

<SEDE> Sede notizia di reato (obbligatorio, alfanumerico,
11 caratteri, Allegato 1}
<NUMEROMODELLO37> Numero modello 37 {Numero RIT} {obbligatoric

solo per le fatture in materia di intercettazione)
(obbligatorio,  alfanumerico, 11  caratterk:
nnmnn/aaaa dove .nnnnnn & un alfanumerico,
mentre aasda & un ahno)

<DATAINIZIOPRESTAZIONE>

Data di inlzio prestazione

<DATAFINEPRESTAZIONE>

Data di fine prestazione

<NOMEMAGISTRATO>

Nome Magistrato {solo per le fatture in materia di’
intercettazione)

<COGNONOMEMAGISTRATO>

_ o . .
Coghome Magistrato (solo per le fatture In materia
di Intercettaziona)

<TIPOINTERCETTAZIONE>

Tlpo di intercettazione (obbiigatorio solo per [e
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TAG XML

Descrizione

[s)
o]

- O 0 o«

fatiure in materia di intercettazione). Valori
ammessi:

A per intercettaztoni ambientali con noleggio
B per intércettazioni  ambientale senza
noleggio

C perintercettaziont  noleggio
apparecchiature

D perintercettazioni  tabulati efo
documentazione traffico

| per Intercettaziont infermatiche

M per intercettazioni telefonia mohile

N per intercettazioni  internazionali

T per intercettazioni telefonia fissa
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